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Оформлен/а/ на должность________________________________________________________________________________ "_____" "______" 20____г.

АНКЕТА(автобиография)                         Дата заполнения    «____» ________________20____г.                                                                                                            
	Общие сведения

	Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	

	Дата рождения
	
	Кол-во полных лет
	

	Адрес прописки
	

	Адрес  проживания
	

	Телефон
	дом.
	моб.

	e-mail
	
	другое


Вы сейчас проживаете: в своей квартире      , в  квартире родителей       ,  в общежитии​​​​       ,  снимаете квартиру
	На какую вакансию Вы претендуете
	Источник информирования о вакансии

	
	


	Образование

	Дата поступ.
	Дата оконч.
	Полное название учебного заведения, город
	Форма обучения
	Факультет
	Специальность
	Квалификация
	Сред. балл

	
	
	
	Бюджет; платное;

заочное;

очное;

       вечерн.
	
	
	
	

	
	
	
	Бюджет; платное;

заочное;

очное;

       вечерн.
	
	
	
	


Подлежал ли распределению по окончании ВУЗа __________________________________(для выпускников)

	Дополнительное образование (курсы,  тренинги, семинары, в том числе за рубежом)

	Наименование учебного  заведения
	Период обучения
	Специальность

	
	
	

	
	
	


Умеете ли вы работать на компьютере?   ДА    НЕТ   Какие программы использовали?  _________________
ОПЫТ РАБОТЫ
Работаете ли вы в настоящий момент?     ДА                НЕТ
Когда вы могли бы приступить к работе______________________________________________

	Период работы
	Название компании, сфера деятельности
	Должность
	Функциональные обязанности
	Заработная плата
	Основные причины ухода

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Кто может дать Вам рекомендации с последних мест работы (Ваши руководители)?

	Ф.И.О.                                                                           Место работы:

	Должность                                                                                      Тел:

	


	Отношение к воинскому призыву
	Служил
	Подлежу призыву
	Имею отсрочку

	Привлекались ли вы к уголовной/административной ответственности
	"нет"
	"да" в ___________году

	
	
	причина
	


	Семейное положение
	
	количество детей
	


	Ближайшие родственники: (супруг(а), в т.ч. бывшие, дети, отец, мать, братья, сестры)

	Степень родства
	Ф.И.О., год рождения
(полное, без сокращений)
	Место работы, должность (если пенсионер или временно не работает, укажите последнее место работы и должность)

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



     Имеется ли у Вас инвалидность?  НЕТ           ДА               группа_________________

     
     Вы курите?   ДА        НЕТ                 Количество выкуриваемых сигарет в день _______________

Что Вы ждете от работы в нашей компании?_______________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________
Почему Вы хотите работать в нашей компании? ____________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________
Укажите желаемый уровень оплаты труда (в месяц) не ниже _________________________________________
_____________________________________________________________________________________________
Какие из своих должностных обязанностей Вы выполняете с наибольшим удовольствием? ______________________________________________________________________________________какие с наименьшим? ____________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________ 
Как долго вы планируете работать в нашей компании?  ______________________________________________
______________________________________________________________________________________ 
Кого из Ваших друзей и знакомых может так же заинтересовать работа в нашей компании?_______________
______________________________________________________________________________________ 
 Данная анкета не связывает ни соискателя, ни работодателя обязательствами заключения трудового договора.
Настоящей подписью удостоверяю правдивость и полноту ответов на предложенные мне вопросы. Против проверки сообщен​ных мною сведений не возражаю _______________ (подпись)
	Резолюция
	Ф.И.О. должностного лица
	Подпись
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